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REPUBLIQUE FRANGAISE

Avignon, le 13 septembre 2016

Le directeur académique
des services de I'éducation nationale

Mesdames et Messieurs
les enseignants du premier degré

S/IC Mesdames et Messieurs
les Inspecteurs de I'éducation nationale,
chargés de circonscription

S/IC Mesdames et Messieurs
les chefs d'établissement du 2™ degré
et directeurs d’établissement spécialisé

Objet : Congés et autorisations d'absence

Référence : B.O. n°31 du 29 ao(t 2002
B.O. Spécial n°2 du 25 septembre 1989
Circulaire n°2002-168 du 2 aoat 2002

La présente note a pour objet de rappeler la réglementation en vigueur en matiére d’octroi de
congé de maladie et d'autorisation d’absence, et les procédures a mettre en ceuvre dans un
souci d’harmonisation de tous les enseignants du 1°" degré (instituteurs, professeurs des écoles
titulaires et stagiaires) qu'ils soient ou non en présence d’éléves ou en stage de formation.

Les tableaux en annexe précisent les circonstances dans lesquelles les enseignants sont
autorisés a s'absenter.

Pour chaque congé et autorisation d’absence, sont précisées dans les tableaux joints :

- ladurée,

- les piéces justificatives a fournir

- les incidences sur le traitement,

- les références réglementaires

- le cas échéant, les observations.

Y sont joints deux formulaires de demande d’autorisation d’absence ou de congé — formulaire
unigue de demande d’absence ou de congé et formulaire spécifique aux absences et congés
pour motif syndical. Je vous demande de bien vouloir les utiliser exclusivement.
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Les autorisations d’absence facultatives pour convenance personnelle, méme a titre
exceptionnel, ne constituent nullement un droit et relévent seulement de mesures de
bienveillance.

La demande d’autorisation d’absence doit étre motivée et présentée au moins 8 jours a I'avance
(sauf cas de force majeure) a I'.LEN. de circonscription. Les autorisations d'absence pour
convenance personnelle et autres autorisations d’absence facultatives pour mariage ou PACS
pendant le temps scolaire relévent de la compétence du directeur académique.

Toutes les autres absences (congés — sauf Congé de Longue Maladie, Congé de Longue Durée
et Accident de Travail - et autorisations d’absence) relévent de la compétence de I'lEN de
circonscription.

Toute demande d’absence ou de congé doit étre impérativement accompagnée des piéces

justificatives correspondantes. Si, a titre exceptionnel, les justificatifs ne peuvent étre joints a
la demande, il convient de les transmettre a I'lEN au plus tard 48 heures aprés 'absence.

L’absence de justificatif conduit a une retenue sur traitement dés le mois suivant.

Je vous remercie de l'attention que vous porterez a cette note, dans l'intérét des éléves dont
vous avez la charge et du service public d’enseignement.
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 academie . A remplir obligatoirement par
HlX - Mﬂ[SE”lE Liberié = Egalité = Fraternité

o . REPUBLIQUE FRANGAISE I'enseignant et a adresser
dwetgg;ueﬁes services impérativement au secrétariat
do Féducation nationals de votre IEN de circonscription
Fucalion (Cf note service du 13/09/16)
FORMULAIRE ABSENCES-CONGES, ENSEIGNANTS DU PREMIER DEGRE
Nom : Prénom : Date de la demande : / /
Ecole d’affectation : Classe: Commune :

Circonscription de rattachement :

Date et horaires de 'absence : du / / a H au / / a H

Adresse durant le congé (si différente adresse personnelle) :

Date : / / et visa du directeur école :
Pourlescaslletlll: Répartition des éléeves [loui [Inon Autres dispositions :
I. Absences relatives a un congé énumeéré ci-dessous (justificatif obligatoire) Signature de I'lEN :

O Congé de maladie ordinaire (formulaire cerfa 10170*4 obligatoire)

Date d’arrivée de la demande dans la circonscription : / /

Il. Autorisations d’absence de droit et facultatives prévues par la réglementation (justificatif obligatoire):
O Autorisations d’absence de droit
[] Participation aux travaux d’une assemblée publique élective
[] Participation a un jury de la cour d’assises
[J Autorisation d’absence pour examens médicaux obligatoires liés a la grossesse et a la surveillance médicale de prévention en
faveur des agents

O Autorisations d’absence facultatives prévues par la réglementation

[J Naissance [J Grossesse, préparation de I'accouchement

[] Décés ou maladie trés grave du conjoint, du partenaire de PACS, des

N .\ fant [] Garde enfants malades
pére,mére, enfants.

[] Préparation aux concours de recrutement et examens pro Prénom de I'enfant :
[J Concours ou a un examen professionnel Date de naissance del'enfant: /. [/
[] Candidature a certaines fonctions publiques électives [] Fétes religieuses
P DECISION DE L'IEN de circonscription - Transmis a la DA (Pdle 1er degré) le : / /
[ Refus [ Accord sans traitement [ Accord avec traitement
Date d’arrivée dans la circonscription : Signature de I'lEN :

lll. Autres autorisations d’absence

O Autorisation d'absence pour convenance personnelle. Motif :

O Autorisation d'absence facultative pour mariage/PACS pendant le temps scolaire
Avis (favorable ou défavorable) circonstancié de I'lEN de circonscription :

O Proposition de refus O Proposition d'accord sans traitement O Proposition d'accord avec traitement
Date d’arrivée dans la circonscription : / / Signature de I'lEN :
Date de transmission a la DA (Pdle 1er degré) le / /
P Décision du DASEN de VAUCLUSE Le directeur académique,
OAutorisation accordée OAutorisation refusée

[] avec traitement

[ sans traitement Dominique BECK




academie ! .-

Likerd = Bralisd = Frarored

H [X- H aIsel I | £ RETURLIGUT. FRANGATST

direction des servites
dipartamenta i

de "édursilion nationale Demande a transmettre dans les
_ 'l'nuil_use délais impartis a la DSDEN 84
ﬁgltlit"%l ;UILI S/C de I'IEN de circonscription

Nom et Prénom :
Corps, Grade, Discipline ou spécialité : circonscription :
Etablissement :

Sollicite une autorisation spéciale d'absence
au titre de l'exercice du droit syndical pour parti ciper

Maximum
autorisé Nbre de |cocher la
MOTIF Textes de référence . |jours déja| case
par année i .
. accordés utile
scolaire
-auncongres, a une réunion des organismes directeurs des unions, Décretn°2012-224
fédérations ou confédérations de syndicats non représentées au conseil 16 féwrier 2012 10 jours
commun de la fonction publique et aux syndicats nationaux affilliés Article 8
-aun congrés, a une réunion des organismes directeurs des organisations
syndicales internationales des syndicats représentées au conseil commun i
. . . . g Décretn°2012-224
de la fonction publique, et aux syndicats nationaux affiliés . )
16 féwrier 2012 20 jours
- aun congrés, a une réunion des organismes directeurs des unions, Article 8
fédérations ou confédérations de syndicats représentées au conseil
commun de la fonction publique, et aux syndicats nationaux affiliés
Article 1%
- a un congé pour formation syndicale Décret n°84-474
(la demande écrite doit étre recue par I''EN __ au moins un mois avant le Article 11 du décret n°86-
congé sollicité) 83 du 17 janvier 1986

Sollicite une autorisation d'absence (de droit)
au titre de l'exercice du droit syndical pour parti ciper

Décret n°82-447

du 28 mai 1982 modifié 12
Circulaire n°2014-120 | journée
du 16 septembre 2014
Arrété du 29 ao(t 2014

- a une réunion d'information syndicale
(3 demi-journées dont 1 devant éléves)

Du ......... Y- [ au ......... YA [oiin iU vt

Nombre de jour(s), ou de 1/2 journée(s) sollicité(s): ...............

Pieces a joindre obligatoirement :
- attestation du mandat dont l'enseignant est investi
- convocation

Visa, ou avis selon le motifinvoqué, de I'lEN de
circonscription
Signature de l'intéressé(e) :

Date: ......... [oenn. [ Signature :

Direction des senvices de I'Education nationale de Vaucluse
Pole ler degré



