








C O N S T I T U T I O N  D ’ U N  D O S S I E R  D E  S O R T I E  
S C O L A I R E  A V E C  N U I T E E S  (« pas à pas »)

Dossier  à transmettre en 3 exemplaires pour les sorties dans le département ou à l’étranger ;
Sorties hors département : 3 dossiers complets +1 demande d’autorisation pages 1, 2 et 3

DELAIS IMPERATIFS D’ENVOI (HORS VACANCES SCOLAIRES)DESTINATIONA l’IENVAUCLUSE5 
semainesAUTRE DEPARTEMENT8 semainesETRANGER10 semainesPièces à joindre au dossier :

Autorisation de départ, (annexe 2) pages 1,2 et 3 de ce dossier
(reproduction extraite de la circulaire 99.136)  Ne pas utiliser les modèles antérieurs. 

Mentionner clairement en haut du dossier le nom et les coordonnées de l’école. 
Vérifier qu’il comporte bien toutes les signatures (page 3).
Ne pas oublier :

- de mentionner les coordonnées précises du centre d’accueil afin que l’Inspection Académique du 
département d’accueil puisse vérifier s’il est bien agréé.
- de cocher la case « assurance élèves » (page 1)
- de noter les dates de naissance des personnes participant à l’encadrement (vie collective: page 2

Pour l’assistant sanitaire, mention obligatoire de la personne et de sa qualification (page 2).
Pour les ATSEM, ETAPS joindre l’autorisation délivrée par le maire.
Pour les AED / CUI se référer aux dispositions décrites dans la circulaire spécifique de l’IA. 
(NB : Les personnels recrutées au titre des CUI sur des postes d’assistants de direction ne sont pas 
autorisés à accompagner les sorties avec nuitées).

Projet pédagogique avec objectifs du séjour, descriptif précis des activités, organisation, encadrement, rôle de 
chacun, évaluation prévue (pages 4, 5 et 6 de ce dossier)
Pour les activités physiques et sportives, joindre 1 « fiche-action » par activité (imprimés A ou B)

(Limiter à 2 le nombre d’activités physiques ou sportives programmées durant ces sorties)
 Compléter la liste des intervenants extérieurs dans le cadre des enseignements avec leur qualification. 

(page 2) 
Diplômes des personnels d’encadrement : (secourisme, BEES, BP JEPS, DE, ...) ou listes fournies par les 
organismes ou structures d’accueil, ESF, … joindre 1 seul exemplaire.(originaux conservés à l’école)

Calendrier des activités prévues pendant le séjour, avec horaires, programme journalier (page 7)

Journée-type avec horaires. Actions ultérieures : exploitation (page 8)

Annexe 3 : fiche de transport (page 9)
Ne pas oublier les éventuels transports durant le séjour : fournir imprimé F (Annexe 3 bis)
(NB : Si le transport est organisé par la mairie ou l’organisme d’accueil, fournir l’attestation de prise en 
charge du transport imprimé E.)

Schéma de conduite obligatoirement fourni par le transporteur, tamponné par ce dernier.

7 Fiche de suivi à joindre au dossier en 1 seul exemplaire (page 0)

Si les rassemblements sont fixés hors de l’école et/ou si l’hébergement se fait en famille d’accueil, fournir une 
attestation d’accord parental signée de l’enseignant (imprimé D)
Ne pas joindre l’annexe 4, ni les documents justificatifs (carte grise, violette, etc.) s’y rapportant. Ils sont 
conservés à l’école.(imprimé C)

Prévoir une liste des passagers transportés (imprimé G)

Textes de référence : BOEN spécial n°7 du 23/09/ 99
Documents «APS et sorties scolaires » et « Mémento départemental pour l’organisation de l’EPS dans le 1er 

degré », imprimés A, B, C, D, E et F disponibles sur site IA



S O R T I E  A V E C  N U I T E E ( S )
F I C H E  D E  S U I V I

à joindre au dossier ( en 1 seul exemplaire)

Vaucluse et Etranger : 3 dossiers complets (dont 1 reste à l’IEN)
Départements Hors Vaucluse : 3 dossiers complets (dont 1 reste à l’IEN) + 1 demande d’autorisation pages 1,2 et 3

DELAIS IMPERATIFS D’ENVOI (VACANCES SCOLAIRES NON INCLUES)

DESTINATION DU SEJOUR A l’IEN
VAUCLUSE 5 semaines

AUTRE DEPARTEMENT 8 semaines
ETRANGER 10 semaines

ECOLE:

Effectif(s) : Nombre d’élèves participant à la sortie :

Dates : Lieu: N° du Département : 

ELEMENTS CHRONOLOGIQUES DU DOSSIER ECOLE IEN COLONNES RESERVEES AUX 
SERVICES

♦Demande d’autorisation de départ : ANNEXE 2 (pages 1,2,3)
♦Visa de l’enseignant
♦Visa du directeur
♦Visa de l’IEN










 

Dossier pédagogique     :  
♦Projet pédagogique et éducatif, évaluation prévue (pages 4,5,6)
♦ Si activités sportives : «fiche-action»  (imprimé A et/ou B)
♦Programme détaillé : emploi du temps, calendrier des activités (p 7)
♦Journée type (page 8)
♦Actions ultérieures : exploitation (page 8)













 

Encadrement     :  
♦Vie collective : TAUX cf. tableau 1 du BOEN N° 7 du 23-09-99
♦Transport : TAUX à respecter (A/R, au cours du séjour)
♦Activités physiques et sportives: cf. tableau 2 et 3 du BOEN N° 7
♦Si présence d’une ATSEM : joindre autorisation de la mairie 











 

Agréments     :  
♦Intervenants extérieurs: liste des personnes avec référence des 
qualifications (si activités sportives spécifiques : BE, ETAPS ou 
attestation de qualification pour les bénévoles) pages 2 et imprimés A/B
♦Copie des diplômes (joindre 1 seul exemplaire*)








(*Conservés à l’IEN)

♦Qualifications particulières pour le secourisme (un des membres au 
moins de l’équipe d’encadrement doit posséder le BNPS, l’AFPS, le 
PSC1 ou diplôme équivalent). (page 2) joindre 1 attestation

    

Transports     :  
♦Fiche d’information sur le transport A/R: Annexe 3 (page 9)
♦Si transports au cours du séjour : imprimé F 
♦Copie du schéma de conduite avec cachet du transporteur 
♦Attestation de prise en charge si le transport est organisé par une 
collectivité territoriale ou un centre d’accueil (imprimé C)
♦Attestation d’accord des parents (imprimé D)
♦Annexe 4 : ce document doit être conservé à l’école (imprimé E)
















  

Divers     :  
♦Organisation pédagogique : dérogation sollicitée  page 2
♦Activités nautiques : TEST   Avant le séjour (fournir liste)         Sur place*
♦Bateau péniche : vérification inscription registre maritime ou fluvial
♦Voyage à Paris : n° de portable pour joindre l’enseignant











 
* liste à faxer à l’IEN

⇒DATE DE RECEPTION A L’I.E.N :                      DATE DE RECEPTION A L’I.A : 



ANNEXE 2

DEMANDE D'AUTORISATION DE DEPART
EN SORTIE SCOLAIRE AVEC NUITEE(S)

NOM ET ADRESSE  
ou CACHET 
de l'ECOLE :

I.E.N. :

Classe maternelle élémentaire élémentaire avec section enfantine 

Nom et prénom des enseignants qui partent
(souligner le nom de l'enseignant qui assure la coordination du projet)

Niveau de
Classe (s) Effectif(s)

Nombre d'élèves qui
participent à la sortie

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.................................

.................................

.................................

.................................

........................

........................

........................

.........................

.................................

.................................

.................................

.................................

O R G A N I S A T I O N  D U  V O Y A G E

Aller Retour Durée 

Date de départ de l'école (jour et heure) :

.........................................................................................

Date d'arrivée au centre (jour et heure) :

.........................................................................................

Date de départ du centre (jour et heure) :

..................................................................................

Date d'arrivée à l'école (jour et heure) :

..................................................................................

(nombre de nuitées) 

......................................

S T R U C T U R E  D ' H E B E R G E M E N T

Nature (préciser : organisme, hôtel, centre, chalet, gîte…) :...............................................................................................................................

Nom de l'établissement d'accueil : ......................................................................................................................................................................

Adresse : .............................................................................................................................................................................................................

Inscription au répertoire départemental :  OUI                              NON


 


 

F I N A N C E M E N T A S S U R A N C E 
O B L I G A T O I R E

Coût total :................................................................................................................................

Participation d'une collectivité territoriale (préciser) :

................................................................................................................................................. Il a été vérifié qu' a été souscrit une 

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité

 
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Participation d'une association (préciser) :

.................................................................................................................................................

Autres financements (préciser) :..............................................................................................

Participation familiale : ............................................................................................................

assurance  responsabilité civile / individuelle 
accidents.

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité 2



E N C A D R E M E N T

I – ENSEIGNANTS

Noms – Prénoms
Titulaire

d’un diplôme de 
secourisme 
(oui – non 

Organisation pédagogique particulière : 
Autorisation de l’IEN demandée : 

Autres observations

.................................................................

.................................................................

.................................................................

...........................

...........................

.............................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

..................................................................................

II – PERSONNELS ASSURANT L'ENCADREMENT "VIE COLLECTIVE"
« Un assistant sanitaire doit être présent la nuit dans le Centre ». Personnel désigné ligne (1) si différent de l’enseignant.

Noms – Prénoms
Date de 

naissance

Statut (parent, 
d’élève AVS, AVSi, 

ATSEM (1), 
animateur de la 

structure …)
ou qualification 

particulière

Présent
pendant le 
transport

oui - non

Présent 
pendant 

l'intégralité 
du séjour

oui – non

Secourisme

AFPS BNS 
PSC1 ou 

équivalence

Aller Retour

(1)
...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

………………………………………………

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

…………......

...............................................................

...................

...................

...................

...................

...................

...................

...................

...................

...................

..........

..........

..........

..........

..........

..........

..........

..........

.....................

….....

……..

……..

……..

……..

……..

……..

……..

……...

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

...................................................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

...................

III – PERSONNELS ASSURANT L'ENCADREMENT SPECIFIQUE AUX ACTIVITES 
PHYSIQUES ET SPORTIVES, ou INTERVENANT DANS LE CADRE DES ENSEIGNEMENTS 

Noms – Prénoms Qualification (2) Activité et rôle (3)

................................................................ ....................................................... .......................................................

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité 3



................................................................

................................................................

................................................................

................................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

.......................................................

(1) Fournir au moins un diplôme ou attestation de qualification de secourisme par dossier ; ATSEM : joindre l’autorisation du maire.
(2) Joindre 1 exemplaire des justificatifs de diplômes ou attestations de qualification (B.E.E.S,  B.P.J.E.P.S. , D.E….) ou liste fournie par les organismes.
(3) Préciser « prise en charge d’un groupe en autonomie » ou « co-intervention »

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité 4



Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité

AVIS DE L'I.E.N. de la circonscription
sur le contenu et l'organisation
pédagogique

Date et Signature : 

          AVIS FAVORABLE AVIS DEFAVORABLE
Motif et observations éventuelles

AVIS DE
L'INSPECTEUR D'ACADEMIE 
du département  D'ACCUEIL
(ou des I.A. d'ACCUEIL si itinérance)

Date et signature  

          AVIS FAVORABLE AVIS DEFAVORABLE

Motif et observations éventuelles

DECISION DE DEPART de
L'INSPECTEUR D'ACADEMIE
du département D'ORIGINE

Date et signature

          ACCORD    REFUS

Motif et observations éventuelles

DATE DE TRANSMISSION PAR LE DIRECTEUR D’ECOLE A L’IEN DE LA CIRCONSCRIPTION

Signature du directeur(directrice) de l’école :
.le ................................................................

Fait à .................................................... le .......................................................

Signature de l’enseignant coordonnateur du projet
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PROJET PEDAGOGIQUE ET EDUCATIFPROJET PEDAGOGIQUE ET EDUCATIF

DANS LE CADRE DE SORTIE AVEC NUITEESDANS LE CADRE DE SORTIE AVEC NUITEES

O B J E C T I F S  D U  P R O J E T

OBJECTIFS GENERAUX
(Références au projet d’école)

 

OBJECTIFS SPECIFIQUESOBJECTIFS SPECIFIQUES (compétences du socle commun)

 

N A T U R E  D E S  A C T I V I T E S  S U P P O R T SN A T U R E  D E S  A C T I V I T E S  S U P P O R T S

 

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité 6



O R G A N I S A T I O N  P E D A G O G I Q U E  D E S  A C T I V I T E S  

Pour une sortie à dominante EPS ou incluant une pratique d’activités physiques et/ou sportives, compléter  
ou s’inspirer des imprimés A ou B (selon le cas  ) en lieu et place des pages 5 et 6  

CONSTITUTION ET ORGANISATION DES GROUPES 

REPARTITION DES TACHES      

Tâche du(des) maître(s):

• durant les activités d’enseignement

• durant la vie collective

Tâche des intervenants durant les activités d’enseignement

Tâche des accompagnateurs vie collective  

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité 7



Tâche des animateurs vie collective du centre d’accueil

Consignes de sécurité particulières (le cas échéant)

O R G A N I S A T I O N  M A T E R I E L L E

Organisation des déplacements pour les activités 

Lieux de pratique des activités

Matériel utilisé (si spécificité     = casques, EPI, …)  :

E V A L U A T I O N  D E S  E F F E T S  D U  P R O J E T

 

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité 8



E M P L O I  D U  T E M P S  D U  S E J O U RE M P L O I  D U  T E M P S  D U  S E J O U R
( C A L E N D R I E R  D E S  A C T I V I T E S )

1er JOUR
__________

2em JOUR
__________

3em JOUR
__________

4em JOUR
__________

5em JOUR
__________

6em JOUR
__________

M
A

TIN
A

P
R

ES
 - M

ID
I

S
O

IR

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité 9



D E R O U L E M E N T  D ’ U N E  J O U R N E ED E R O U L E M E N T  D ’ U N E  J O U R N E E             T Y P E                

• … H      Lever

• .. H Coucher

ACTIONS ULTERIEURES
Exploitation des acquis pédagogiques et éducatifs

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité 10



F I C H E  D ' I N F O R M A T I O N  S U R  L E  T R A N S P O R T

à remplir par l'enseignant ou le directeur d'école
lorsqu'il choisit la société de transport

 TRANSPORT : régulier occasionnel

Trajet aller Trajet retour Départ Retour Effectif total
élèves   **

Effectif   
accompagnateurs

de

........................................................

à

.............................................

km

.............................................

de

.............................................

à

.............................................

km

.............................................

Date

.............................................

heure de départ

.............................................

heure d'arrivée *

.............................................

Date

.............................................

heure de départ

.............................................

heure d'arrivée *

.............................................

..........................................................................................

*  après avoir pris connaissance du schéma de conduite fourni par le transporteur.
** l'ensemble des élèves, qu'ils soient d'une ou de plusieurs classes, est considéré comme constituant 
   une seule classe.

Descriptif de l'itinéraire, (pour une sortie de plusieurs jours, indiquer tous les trajets prévus)
Préciser  les conditions de transport sur site (assuré par la même compagnie, par le centre, etc…)

Nom / raison sociale du transporteur :
Pour les entreprises de transport public routier de personnes, numéro d'inscription au registre préfectoral autorisant à exécuter 
des services de transports occasionnels.

Adresse :



PIECE A JOINDRE FOURNIE PAR LE TRANSPORTEUR

• Copie du schéma de conduite 

ATTENTION :

Le nombre de personnes participant à la sortie ne doit pas dépasser le nombre de places assises adultes, 
hors strapontins (signalées sur la carte violette, configuration "transports d'adultes" lorsque le véhicule 
n'a pas été conçu uniquement pour le transport en commun d'enfants).

Version 2011 2012 Tout dossier déposé hors délai ne pourra pas être traité
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A C T I V I T E  S U P P O R T       :   
(exemple : « ski alpin »)

1 .  O R G A N I S A T I O N  G E N E R A L E
1.1 NOMBRE 

DE SÉANCES MODULE DE   SEANCES                                                   SOIT     HEURES DE PRATIQUE)

1.2 JOURS 
ET HORAIRES

1.3 LIEUX DE PRATIQUE

1.4 DEPLACEMENT 
VERS 
LES 

 A PIED  BUS  

2 .  O R G A N I S A T I O N  P É D A G O G I Q U E

2.1
LIAISON AVEC

LES PROGRAMMES 

OBJECTIFS

DE  L’ACTION

2.2 NOMBRE D’ADULTES QUALIFIES PREVU POUR L’ANIMATION DES SEANCES (ENSEIGNANT COMPRIS) (*) :
(*)Ne peut être inférieur au taux réglementaire. Compléter le cadre 3) 

2.3 PRÉCISIONS SUR 
L’ORGANISATION

DE LA CLASSE

AVEC MISE EN REGARD 
DES ROLES DE CHACUN

(ENSEIGNANT 
ET IE)

FONCTIONNEMENT EN  
CLASSE ENTIÈRE

 CLASSE  SCINDÉE  EN PLUSIEURS GROUPES:
NOMBRE DE GROUPES :                             
 NOMBRE D’ELEVES PAR GROUPE :

PRESENCE ET PARTICIPATION  
ACTIVE DE L’ENSEIGNANT SUR  
L’ACTIVITÉ.

ASSURE LA RESPONSABILITE  
PEDAGOGIQUE.

PLACE ET RÔLE DE L’ENSEIGNANT  
 LE MAÎTRE PREND EN CHARGE UN GROUPE

 LE  MAÎTRE  N’A EN CHARGE AUCUN GROUPE  EN  
PARTICULIER ET ASSURE  LA COORDINATION DE L’ENSEMBLE

PLACE  ET RÔLE DU (DES) INTERVENANT(S)  

2.4 EVALUATION 

3. N O M  E T  Q U A L I F I C A T I O N  D E S  I N T E R V E N A N T S  E X T É R I E U R S  

NOM Prénom

PROFESSIONNELS 
QUALIFIES :

BEES OU BPJEPS 
SPÉCIFIQUE

ETAPS
CATÉGORIE  A 

OU B
BENEVOLE QUALIFIE

(DATE DE LA SESSION)

IMPRIME A

F I C H E  A C T I O N  E P S
D A N S  L E  C A D R E  D ’ U N E  S O R T I E  A V E C  N U I T E E S



IMPRIME A



*correspond à une activité pour laquelle le temps de pratique ne permet pas d’ancrer des apprentissages

Sorties avec nuitées : En référence au cadre particulier de l’école et à la spécificité des objectifs poursuivis, il  
appartient aux enseignants, en fonction de leur propre projet, d’opérer un choix dans la palette des propositions  
faites par les centres d’accueil (cf. page 5 §I2 du BO spécial N°7 de 1999) et de limiter à 2 le nombre d’activités  
physiques programmées.

ACTIVITE RETENUE : 
(exemple : « chiens de traîneau »)

1 .  L O C A L I S A T I O N

1.1 JOURS 
ET HORAIRES

1.2 LIEUX DE PRATIQUE

1.3 DEPLACEMENT 
VE

 A PIED  BUS  

2 .  D E S C R I P T I F  D U  C A D R E  S E C U R I T A I R E

2.1 DISPOSITIONS 
PARTICULIERES 

2.2 NOMBRE D’ADULTES PREVU POUR L’ENCADREMENT (ENSEIGNANT COMPRIS) (*) :
(*)Ne peut être inférieur au taux réglementaire. Compléter le cadre 3 ci-dessous) 

2.3 ORGANISATION 
RETENUE

 FONCTIONNEMENT EN  
CLASSE ENTIÈRE

  CLASSE  SCINDÉE  EN PLUSIEURS GROUPES:  
NOMBRE DE GROUPES :                            
  NOMBRE D’ELEVES PAR GROUPE :

PRESENCE ET PARTICIPATION  
ACTIVE DE L’ENSEIGNANT SUR  
L’ACTIVITÉ.

ASSURE LA RESPONSABILITE  
PEDAGOGIQUE.

PLACE ET RÔLE DE L’ENSEIGNANT  
 LE MAÎTRE PREND EN CHARGE UN GROUPE

 LE  MAÎTRE  N’A EN CHARGE AUCUN GROUPE  EN  PARTICULIER ET  
ASSURE  LA COORDINATION DE L’ENSEMBLE

PLACE  ET RÔLE DU (DES) INTERVENANT(S)  

3. N O M  E T  Q U A L I F I C A T I O N  D E S  I N T E R V E N A N T S  E X T É R I E U R S  

NOM prénom
ETAPS, 

(CAT. A OU 
B)

PROFESSIONNEL

QUALIFIÉ

(BEES, BPJEPS)

BENEVOLE QUALIFIE

(DATE DE LA SESSION)

IMPRIME B

F I C H E  D E S C R I P T I V E
A C T I V I T E  S P O R T I V E  D E  D E C O U V E R T E



F I C H E  A  R E M P L I R  A U  M O M E N T  D U  D E P A R T

PAR LE TRANSPORTEUR OU LA COLLECTIVITE TERRITORIALE
OU LE CENTRE D'ACCUEIL ASSURANT LE TRANSPORT

(à remettre à l'organisateur de la sortie)

Véhicule (s) :

Marque / modèle Numéro d'immatriculation Numéro carte violette

Conducteur (s) :

Nom (s) – Prénom (s) Numéro Permis de conduire

A T T E N T I O N  :

Le nombre de personnes participant à la sortie ne doit pas dépasser le nombre de places assises adultes, hors 
strapontins (signalées sur la carte violette, configuration "transports d'adultes" lorsque le véhicule n'a pas été conçu 
uniquement pour le transport en commun d'enfants).

IMPRIME C

ANNEXE 4



Je soussigné (NOM Prénom) …………………………………………………………………………………………

Enseignant de la classe de (niveau, nom de l’école) ………………………………………………………………

Commune ………………………………………………………………………………………………………………

coordonateur du projet de sortie scolaire du …………………………………..au……………………….……….

 …………………………………………………………………………………………………………

Mél :………………………………………………………………………………………………………………………

déclare avoir recueilli l’accord écrit de toutes les familles …

 pour que le lieu de rassemblement de départ et/ou de retour de la sortie scolaire avec nuitée(s) 
ne s’effectue pas à l’école, mais soit fixé à (date ; commune et lieu précis ;  horaires)

Départ le ……………………………….à………………………………………………………………………………….
(……..H……)

Retour le ……………………………….à………………………………………………………………………………….
(……..H……)

 pour un accueil des élèves dans les familles

Fait à …………………………………………………………le ……………………………………………………
Signature

Circulaire 99-136 II.1.2. Principes généraux d’organisation (4e alinéa)
« Le départ et le retour se font à l’école. Pour les sorties occasionnelles avec ou sans nuitée, à titre dérogatoire,  tous les élèves peuvent  
cependant être invités à rejoindre un autre lieu de rassemblement après accord exprès des parents. En cas d’impossibilité ou de refus d’une 
seule famille, cette dérogation n’est pas accordée. »

N.B. : En aucun cas le lieu de la sortie ou du séjour hors département ne peut être assimilé à un lieu de rassemblement.

IMPRIME D

A T T E S T A T I O N  D ’ A C C O R D  P A R E N T A L
       D E R O G A T O I R E

A  j o i n d r e  a u  d o s s i e r  u n i q u e m e n t  l o r s q u e  :
 le départ des élèves ne s’effectue pas à l’école,
 et/ou l’hébergement se fait en famille d’accueil
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ATTESTATION DE PRISE EN CHARGE DU TRANSPORT

Je soussigné, …………………………………………………………………………..………....

fonction : ……………………………………………………………………………………………

atteste que le centre d'accueil – la collectivité territoriale désigné(e) ci-dessus organise au 

cours  de  la  sortie  scolaire  effectué  par  la  classe  des  enseignants  suivants :

……………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………

de l’école �  maternelle  �  élémentaire �  primaire

nom de l’école : ......................................................................................................................

commune : …………………………………………………………………………………………...

lors du séjour du …………………………………..…… au ………………………………………

le ou les transport(s) suivant(s) :

cochez la ou les cases correspondant aux transports organisés :

 de l'école au centre d'hébergement                       du centre d'hébergement à l'école
 de l'école à un lieu d'activités                                 d'un lieu d'activités à l'école
 de la gare ou l'aéroport au centre d'hébergement ou lieux de visite ou d'activités
 du centre d'hébergement aux lieux de visite ou d'activités (aller et retour)
 du centre d'hébergement à la gare ou l'aéroport
 de la gare ou l'aéroport à l'école

 Attestation de prise en charge à joindre à la fiche d'information sur le transport  
ou la fiche transports sur place 

Fait à le

Signature du responsable 

IMPRIME E

PAPIER à EN-TÊTE 
du centre d’accueil 
ou 
de la collectivité territoriale

ou CACHET du centre d’accueil ou de la collectivité territoriale 



Dates prévues
(horaires)

Trajet
Aller

Trajet
Retour

Effectif
(nombre d’élèves + 
nombre d’adulte)

Transporteur

1)

Schéma de conduite  *  

2)

Schéma de conduite  *  

3)

Schéma de conduite  *  

4)

Schéma de conduite  *  

5)

Schéma de conduite  *  

* Indiquer les lieux précis de départ et d’arrivée, ainsi que les principales communes traversées ou les départementales utilisées.

IMPRIME F

Nom de l’école :
Lieu du séjour :
Dates du séjour :

*A remplir par l’organisateur de la sortie, ou le centre d’accueil en charge du transport, ou l’entreprise de transport
en cas de déplacements  autres que celui du trajet école / centre d’accueil 

I N F O R M A T I O N  S U R  L E S  T R A N S P O R T S
               (ANNEXE 3 bis)

DEPLACEMENTS DURANT LE SEJOUR



LISTE DES PASSAGERS 
(exemplaire à conserver par l'enseignant : tenir à disposition du transporteur au moment du départ*)

DATE DU TRANSPORT :

Tél. :DESTINATION :

ÉCOLE : CLASSE : Tél. :

VILLE : DÉPARTEMENT :

VILLE DE DÉPART : Nombre d'adultes : Nombre d'enfants :

NOMS PRÉNOMS RESPONSABLE LÉGAL TÉLÉPHONE 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

(*art.60ter de l'arrêté du 02/07/1982 modifié par l'arrêté du 18 mai 2009 relatif aux transports en commun de personnes)
Raison sociale du 
transporteur

Immatriculation du 
véhicule :

DATE DE
NAISSANCE

QUALITÉS
(Adultes ou Enfants)

http://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000000470037&dateTexte=20100120#LEGIARTI000020813146


NOMS PRÉNOMS RESPONSABLE LÉGAL TÉLÉPHONE DATE DE
NAISSANCE

QUALITÉS
(Adultes ou Enfants)

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43
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��������������������� �   !"���#$�%�����&$�'��%�(��)*+,-+.//0123� 41567814156951 41569614156:511111111111111;1<�"�1 415=691415=751 415=761 1 >?@ABCDEFGHIHJKLKDMNDGIDONPEDGHIHD�QD@R@SBADTUD@UVBD@RAABVWREMUECDUNDWARXAUYYBD 1 1 11 *Z[\]̂Z1̂_1̀`̀à̀`̀à̀`̀1̀b_11̀`̀`̀à`̀`̀à`̀`̀`̀1� �����������c�(%�����1 `̀`̀`̀`̀d̀è̀`̀`̀`̀� ffghijklmnopoqlnhjqmlqorjoslqtuiloivrqwxoylozrowlsnuhmoyjoyhssulqoyloz{rwlmno|o }?E?~P@PUPABDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD1 1 
��1<1̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀d̀dd̀11 �(����1<1̀`̀`̀`̀`̀d̀`̀`̀`11 �(%��1<1dd̀`̀`̀`̀`̀d̀̀d̀1111111111111111111111111111111111111111111111111��,����1�0111 ��c��#����1<d̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀d̀d111�0/��1�0111111̀`̀�̀1 111111111111111111111111111111111111111111111111�+.�.��11 1 ��(�cc���$�����������1��10�1+�01<1̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀1 �,//��01<̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀1̀ ���$�����(%�%������Z�.�����0/0��1�1b�+0��01<̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀1 �((����c�%������'%(����cc�(�%������01�,/����01<�̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀1̀̀�̀01��0�1�01�+.�.��<1dddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddd1 
%�$(�������%&���������c�$c�(������ �1.�,��0/0��1/����/,�.�1�1�,/�+01�01�,�.-0�1����/���11�1.�,��0/0��1.���0�1�1�,/�+01�01�,�.-0�1����/���1,�1��/���11�11.�,��0/0��1�1��1�0+���01������1�01�,�.��,�1�01���,�1 �1.�,��0/0��1/0���0�1�1�,/�+01�01�,�.-0�1����/���1,�1��/���1111�1.�,��0/0��1�0��,/.�.�+01�1�,/�+01�01�,�.-0�1����/���1,�1��/���1111 
������%�(�cc������%����#%'��������(%�c#�(�c1<̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀1̀̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀1̀ ������ �¡¢£¤�¥¥ ¦ ¥��§WÜ?DWUADT©UXBECª�«̀`̀`̀`̀¬̀� ­}D®D̄ED@UVDMBDWTNVPBNAVDTPBN°DMBDCAU±UPTDRNDMBDVRNV@APWCPREVD²DWTNVPBNAVDU³REEBYBECVDMBDCAUEVWRACDE?@BVVUPABVDUNDCAUOBCD́DMRYP@PTBJCAU±UPTDµ¶DABYWTPADUNCUECDMBD~RAYNTUPABVD·NBDMBDTPBN°DD MBDCAU±UPTDVNV@BWCP³TBVDM©RN±APADMARPCD²DABY³RNAVBYBECDWUACPBŢ� � ¹BDM?@TUABD·NBD®D eº¹BDEBDWBA»RPVDWUVDM©PEMBYEPC?DABWA?VBECUCP±BDMBD~AUPVDWRNADYBVDM?WTU@BYBECVDBECABDYUDA?VPMBE@BDSU³PCNBTTBDBCDYREDTPBNDMBDCAU±UPTD eº¹BDEBD³?E?~P@PBDWUVDM©NEDTRXBYBECDMBD~RE@CPREEBDYBD~UPVUECDVNWWRACBADUN@NED~AUPVDMBDCAUEVWRACDWRNADYBDABEMABD²DYREDTPBNDMBDCAU±UPTD eº¹BDEBD³?E?~P@PBDWUVDM©NED±?SP@NTBDMBD~RE@CPRED eº¹BDEBD³?E?~P@PBDWUVDM©NEDCAUEVWRACD@RTTB@CP~DXAUCNPCDBECABDYREDMRYP@PTBDBCDYREDTPBNDMBDCAU±UPTD eº¹BDEBDVNPVDWUVDCAUEVWRAC?DXAUCNPCBYBECDWUADYREDBYWTR̈BNAD eº¹BDEBD³?E?~P@PBDWUVDWRNADTBDY¼YBDCAUOBCDM©NEBDWAPVBDBED@SUAXBDUNDCPCABDMBVD~AUPVDMBDM?WTU@BYBECVDCBYWRAUPABVD eº¹BDEBD³?E?~P@PBDWUVDMBVDMPVWRVPCPREVDMNDM?@ABCDEF½¾J¿½½DMNDIBA DONPTTBCDIÀ½¾DBCDEBDVNPVDWUVDUCCBPECDM©NEDSUEMP@UWDMRECDT©PYWRACUE@BDBYW¼@SBDT©NCPTPVUCPREDMBVDCAUEVWRACVDBED@RYYNED � Á �Â Ã�ÄÅÄ �ÆÇÃ�¡¢È�¥¥ ÇÃ�¡¢ É£Â�Ä�Ç� �� Æ�Ã ¥Æ ÄÊ¥ ¦ ¥�Æ�Å�ÇÃ¥ÄÆ�Ë£Ã�¡£�ËÃÌÆ ¥� �� ¦£¥� � ��Í �¦¢ ¥Ê£Ê �Î�ÆÄÊ¥£¡ Ã�Ä¦¦Ì�Ä£� ¦ ¥����Ç� � ¦��ÄÅÄÂ£�Ä�¥�ÏÇÄ�Ë�ÇÃÃ£Ä��Ä¥� ÃÐ ¥ÄÃ�Â�¥Â Ã¥£¥��¦�¥���¦ÄÂÄ¡ �È£¤Ä�Ç ¡Ñ�¦�¥�¡Ä Ç�� ��Ã£Ð£Ä¡��Ç�¡ Æ�¦�Ò ¥Æ�� ��Ã£¥ÆË�Ã��Ç�Ä¡ÄÆÌÆ� ���������������� Ó£Ä��Î�ÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔ��¡ �ÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÔÕ������������ÖÄÊ¥£�ÇÃ � � �¡¢£Ê ¥��«� � D D D D D D D̄ CUCDYRM×TBDØÙG¾D §H¾ÚGHIIªD�(�c������Û%('��#%(����������c$������ #%(���%�����c�(%�������#��Ü�$(11 §MUEVDTUDTPYPCBDMNDWTU~REMD~P°?DWUADT©UACP@TBD¾DMNDM?@ABCDGHIHJKLKDVRPCD LL¶½ÝÞDUNDIBA DONPTTBCDGHIHªD®D D ßßààß�ßßß�áD D1 â�10�1��+�ã��1�̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀`̀d̀̀11111ä01̀d̀̀`̀à`̀`̀à̀`̀`̀1̀ 1 ä01+0��,��.��01�01�0+���0å1��.+-�1�01�æ.��+�����,�10�a,�1�01�.1�+���ç���.��,�1<1 ) @U@SBCDBCDVPXEUCNABª1 1 1 èéêêëìíîïðñðòóôíõéëïîö÷øùïòéïúûïôðíïøüúúøý


